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\__J) ANUAL DE ESTUDIOS PAE

CONTRALORIA
DE BOGOTA, D.C. VERSION No. 1.0

1. OBJETIVO:

Establecer los pasos necesarios para realizar el control y monitoreo al plan Anual de Estudios-
PAE

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con la verificacion del contenido y coherencia del PAE frente a los
lineamientos impartidos por el Comité Operativo y termina con la aprobacién y remision de la
matriz de seguimiento al PAE a la Direccién de Planeacion.

3. BASE LEGAL:

e Acuerdo 24 de Abril 26 de 2001, por el cual se org
determinan las funciones por dependencias, se fijan
organizacion y funcionamiento y se dictan otras
articulos del 1 al 13, articulos 62, 63 y 64, Capit

4. DEFINICIONES: V

APROBACION: Acto administrativ al se formaliza un evento por parte de un funcionario
autorizado.

dloria de Bogota D.C, se
generales inherentes a su
es, capitulo X, articulo 61, los

CONTROL Y MONITOREQ:
sistematica y profesioy
comprendidas en las dis
cada examen en particul

rol y monitoreo es una funcién administrativa, objetiva,
ora, orienta y evalia permanentemente las actividades

d U
@ es de la auditoria, para que los objetivos y las metas de ésta y de
aipse gumplan de manera eficiente, efectiva y econémica.

5. REGISTROS:

e Acta de mesas de trabajo.
e Formato de seguimiento a los lineamientos dados en el plan anual de estudios- PAE
e Matriz de Seguimiento al PAE

6. ANEXOS:

e Formato de seguimiento a los lineamientos dados en el plan anual de estudios- PAE,
Anexo 1.
e Matriz de Seguimiento al PAE, Anexo 2.
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7.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL Y MONITOREO AL PLAN ANUAL DE

ESTUDIOS - PAE

No EJECUTOR ACTIVIDAD REGISTROS | OBSERVACION
DIRECTOR Verificar el contenido y coherencia
1 TECNICO DE del PAE frente a los lineamientos
PLANEACION impartidos por el Comité Operativo.
DIRECTOR Verificar que los Planes de Trabajo
TECNICO detallado y esquema de
2 SECTORIAL Y/ O pronunciamiento segun el caso se
DIRECTOR DE . los i ientos dados.sen
ECONOMIA Y ajlus;\eg a los lineamientos
FINANZAS SIFAE
Formato de
SUBDIRECTORES | Verificar que se hayan plide los | seguimiento a
DE ANALISIS lineamientos dados, me e || los
3 SECTORIAL Y/O |(formato de  seguigniento os | lineamientos
SUBDIRECTORES |lineamientos dadgs.. efel plap anual |dados en el
DE ECONOMIAY |de estudios- P w plan anual de
FINANZAS estudios- PAE
DIRECTOR
TECNICO los , ' subdirectores de
4 SECTORIAL fi observaciones para
DIRECTOR DE ajustes pertinentes, en
ECONOMIAY esentarse.
FINANZAS
DIRECTOR
TECNICO emitir formato de seguimiento a
5 SECTORIAL Y/ O |los lineamientos dados en el plan
DIRECTOR DE anual de estudios- PAE a la
ECONOMIAY Direccién Técnica de Planeacion.
FINANZAS
SUBDIRECTORES | Participar en las mesas de trabajo y
DE ANALISIS Comité Técnico Sectorial de acuerdo Actas de
6 SECTORIALY a la programacion del subdirector, Mesas de
SUBDIRECTORES |con el fin de asegurar la calidad de Trabaio
DE ECONOMIAY |los insumos generados para el I
FINANZAS proceso macro.
SUBDIRECTORES Diligenciar la matriz de Seguimiento Matriz de
7 DE ANALISIS al PAE Seguimiento al Anexo 2
SECTORIALY ' PAE.
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No EJECUTOR

ACTIVIDAD

REGISTROS

OBSERVACION

SUBDIRECTORES
DE ECONOMIAY
FINANZAS

DIRECTOR
SECTORIAL
DIRECTOR
TECNICO
SECTORIAL Y/ O
DIRECTOR DE
ECONOMIAY
FINANZAS

Aprobar y remitir a la Direccion de
Planeacion la matriz de Seguimiento

al PAE.

<
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ANEXO 1
FORMATO DE SEGUIMIENTO A LOS LINEAMIENTOS DADOS EN EL PLAN ANUAL DE ESTUDIOS-
PAE
SUBDIRECCION:
PRODUCTO O INFORME:
LINEAMIENTOS | SUJETO DOCUME | ACCIONE | OBSERVACI
DADOS EN EL DE FECHA | CUMPLE | NTO DE S ONES
PAE CONTR DE LINEAMIE | VERIFICA | CORRECT
OLY/O | REVISION NTO CION () IVAS
ESTUDI
O
SI | NO

(*) Encargo de Auditoria y memorando

Elaboré:

Nombre:

Cargo:

Firma:
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ANEXO No. 2
MATRIZ DE SEGUIMIENTO AL PAE
(BIMESTRAL)

SUBDIRECCION:
FECHA DE SEGUIMIENTO:

ESTUDIO/INFO ETAPA FECHA DE FECHA DE FECHA FECHAREAL | PORCENTAJE No. DE 0. BENEFICIOS DEL PRONUNCIAMIE | OBSERVACIO
RMES (PLANEACION, INICIO TERMINACI | REAL DE DE DE AVANCE FUNCIONARIO | FUNCIONARIOS CONTROL FISCAL NTOS NES
EJECUCION O | PROGRAMADA ON INICIO TERMINACIO S EJECUTORES GENERADOS REALIZADOS
INFORME) PROGRAM N PROGRAMAD S| NO

ADA OS PARA LA
EJECUCION

ELABORO:

NOMBRE:
CARGO:
FIRMA:

Vo. Bo.

NOMBRE:
CARGO:
FIRMA:
FECHA:
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